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附表 1 

设立会计师事务所申请表 
 

拟设立事 
务所名称 

 组织 
形式 

 

设立方式  出资总额或 
者注册资本 

 

姓  名  主

任

会

计

师 

是否为执行合伙所事务

的合伙人或者有限责任

所法定代表人 
 

合伙人或者

股东总数 
 

合伙人或者股

东以外的注册

会计师数量 
 注册会计师以外的

专职从业人员数量 
 

办公场所  

通讯地址  邮编  

联 系 人  电子邮箱  

联系电话  传真  

全体

合伙

人或

者股

东申

请及 
保证 

 
我们申请设立                        会计师事务所，并保证本

申请表所填报内容及所附申请材料全部属实，在办理完工商登记手续后

60日内办理完转入该会计师事务所手续。 
 
 

全体合伙人或者股东签名并盖章： 
 
 
 
 
 
 

年    月    日 
注：设立方式一栏填“新设”或“合并新设”或“分立新设”。
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附表 2 

会计师事务所合伙人或者股东情况汇总表 
会计师事务所名称： 

注册会计师证书 
合伙人或者

股东姓名 证书编号 最近一次通过

注协检查时间 

是否符合

规定的资

格条件 

是否办理完

从原所转出

手续* 

若为原所合伙人或者股

东，是否办理完退伙或

者股权转让手续* 
出资额 出资或者

股权比例 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

                                                                             签字盖章：                                年  月  日 
注：1、申请设立会计师事务所填报时，由拟设立会计师事务所的主任会计师签章。 
 2、跨省级行政区划迁移办公场所、每年 5月 31日填报时，不需填写表中带“*”项，由会计师事务所主任会计师签章，盖会计师事务所公章。 

3、有关栏目填写不下时，可插入行填写，并在每页签章。
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附表 3 

注册会计师情况汇总表 
 
会计师事务所或者分所名称： 

注册会计师证书 
序号 注册会计师

姓名 证书编号 最近一次通过注协检查的时间 
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

保证 

 
谨此保证，本表所填报内容及所附证明材料全部属实。 

 
 

签名并盖章： 
 
 
 

年    月    日 

注：1、申请设立会计师事务所填报时，填报除合伙人或者股东以外的注册会计师，由拟设
立的会计师事务所主任会计师签章。 

2、申请设立分所填报时，分别填报会计师事务所、拟设立分所的注册会计师，由主任
会计师签章，盖会计师事务所公章。 

3、申请跨省级行政区划迁移办公场所填报时，填报除合伙人或者股东、分所注册会计
师以外的注册会计师，由主任会计师签章，盖会计师事务所公章。 

4、有关栏目填写不下时，可插入行填写，并在每页签章。 
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附表 4  

批准设立会计师事务所有关情况表 
 

事务所名称  

组织形式  设立方式  

出资总额或者 
注册资本 

 主任会计师姓名  

合伙人或者 
股东总数 

 是否有合伙协议或者

股东共同制定的章程 
 

合伙人或者股东以外

的注册会计师数量 
 注册会计师以外的专

职从业人员数量 
 

办公场所  

受理日期  批准日期  

批准文号  执业证书编号  

 
批准机关意见： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                       
                                   

 
 

批准机关盖章 
 
经办人签字：                                年    月    日 

注：设立方式一栏填“新设”或“合并新设”或“分立新设”。 
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附表 5 

会计师事务所设立分所申请表 
 

事务所名称  组织

形式 
 

上年末净资产和

职业风险基金 
总额 

 
成立日期及批准文号（合并或分

立新设的，还须注明合并或分立

前事务所成立日期及批准文号） 
 

事务所所在地  注册会计师（不包括拟转到

分所的注册会计师）数量 
 

事务所及其设立的分所最近三年内

是否因执业行为受到过行政处罚 
 

拟设立分所名称  

姓名  分所注册会计师

数量（含分所负

责人） 
 分所负责人 是否为事务所的合伙

人或者股东 
 

分所办公场所  

分所通讯地址  分所邮编  

分所联系人  分所 
电子邮箱 

 

分所联系电话  分所传真  

事务

所申

请及

保证 

 
我所申请设立                           分所，并保证本申请

表所填报内容及所附申请材料全部属实。 
 
 

主任会计师签名并盖章： 
 
 
 

会计师事务所盖章 
 
 
 

年     月     日 
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附表 6 

会计师事务所变更事项情况表 
 

会计师事务所名称：                                       组织形式：             
 
设立时间：                 批准文号：                 执业证书编号：            
 
变更原因（填“合并”或“分立”或“其他”）：                             
 

项  目 变更前情况 变更后情况 

名  称   

主任会计师   

有限责任事务所注册资本   

数量   
 
 
姓名 

 
 

  

合伙

人或

者股

东 

是否符合规定条件   

办公场所   

通讯地址及邮编   
办公

场所 
联系电话   

事务

所保

证 

 
我所保证本表所填报内容及所附证明材料全部属实。 

 
 

主任会计师签名并盖章：               
 
 
 

           会计师事务所盖章 
                                

年     月     日 
注：1、本表只须填变更事项栏目，未变更的不填。 

2、有关栏目填写不下时，可多张填写，并在每页签章。 
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附表 7 

会计师事务所分所变更事项情况表 
 

会计师事务所名称：                                       组织形式：             
 
分所名称：                                           分所设立时间：             
 
批准分所设立文号：                               分所执业证书编号：             
 

项   目 变更前情况 变更后情况 

分 所 名 称   

姓   名   
分所

负责

人 
是否为事务

所的合伙人

或者股东 
  

办公场所   

通讯地址   

邮   编   

分所

办公

场所 

联系电话   

事务

所保

证 

 
我所保证本表所填报内容及所附证明材料全部属实。 

 
 

主任会计师签名并盖章： 
 
 
 

会计师事务所盖章 
                             

年     月     日 

注：本表只须填变更事项栏目，未变更的不填； 
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附表 8 

会计师事务所撤销分所情况表 
 

事务所名称  

组织形式  设立日期  

执业证书编号  主任会计师姓名  

撤销的分所名称  

分所设立日期  批准分所设立文号  

分所执业证书编号  分所办公场所  

撤销分所的原因 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事

务

所

保

证 

 
我所保证本表所填报内容全部属实。 

 
 
 
 

主任会计师签名并盖章： 
 
 
 

会计师事务所盖章 
 
 

年     月     日 
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附表 9 

会计师事务所跨省级行政区划迁移申请表 
 

事务所名称  组织

形式 
 

拟迁入后名称  拟迁入办

公场所 
 

现所在省、自 
治区、直辖市 

 拟迁入省、自 
治区、直辖市 

 

执业证书编号  出资总额或者 
注册资本 

 

主任会计 
师姓名 

 合伙人或者 
股东总数 

 

合伙人或者股

东以外的注册

会计师数量 
 注册会计师以外的

专职从业人员数量 
 

通讯地址  邮编  

联 系 人  电子邮箱  

联系电话  传真  

分所名称 批准机关 
  
  
  
  

分

所 
情

况 
  
目前是否因为执业行为正在接受财政部或省级财政部门检查，或者中国注

册会计师协会或省级注册会计师协会调查，具体情况说明： 
 
 
 
 
我所申请从      迁入      ，并保证本表所填报内容及所附申请材料全

部属实。 
 

主任会计师签名并盖章： 
 

会计师事务所盖章 
 
 

年    月    日 
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附表 10 

会计师事务所与境外会计师事务所建立合作关系情况表 
 
一、会计师事务所基本情况 

事务所名称  

通讯地址  

组织形式  批准文号  

联系电话  传真  

与境外会计师事 
务所合作形式 

 
加入日期 

 

二、境外会计师事务所基本情况 

名称（中、英文）  

注册地  组织形式  

通讯地址  

联系电话  传真  

负责人姓名  电子邮箱  

三、境外会计师事务所简介 
   （包括成立时间、管理模式、主要负责人情况、现有专业人员数量、已发
展的成员所或联系所类型、总数及分布情况等） 
 
 
 
 
 
 
 

我所保证本表所填报内容及所附证明材料全部属实。 
 

主任会计师签名并盖章： 
 
 

会计师事务所盖章 
 

年     月     日 
注：与境外会计师事务所合作形式一栏填“本所作为境外会计师事务所成员所”或“本所

作为境外会计师事务所联系所”或“境外会计师事务所成为本所成员所”或“境外会计师

事务所成为本所联系所”。 
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 附表 11 

会计师事务所终止情况表 
 

事务所名称  

组织形式  成立日期  

批准文号  执业证书编号  

主任会计师姓名  办公场所  

名称 成立时间 批准文号 执业证书编号 

分所 
    

事务

所终

止原

因 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事务

所保

证 

 
谨此保证，本表所填报内容全部属实。 

 
 

主任会计师签名并盖章： 
 
 

会计师事务所盖章 
 
 

年     月     日 
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附表 12 

会计师事务所基本情况表 
 

事务所名称  组织形式  

成立日期  批准文号  

执业证书编号  出资总额或者注册资本  

主任会计师姓名  合伙人或者股东总数  

合伙人或者股东以外

的注册会计师数量 
 

注册会计师以外的专职

从业人员数量 
 

办公场所  

通讯地址  邮编  

联 系 人  电子邮箱  

联系电话  传真  

上年末净资产额和 

职业风险基金总额 
 

上年度审计业务收入  

具有的其他执业资格： 

上年度其他业务收入  

分所名称 批准机关 

分

所 
情

况 

  

上年度在执业过程中因何原因受过何种处罚（包括因分所违法违规问题受

到的处罚）： 

我所保证本表所填报内容全部属实。 
主任会计师签名并盖章： 

 
会计师事务所（盖章） 

 
年    月    日 

注：1、表中数字项目均以上年 12月 31日为准填报。 
    2、有关栏目填写不下时可多张填写，并在每页签章。 
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附表 13 

会计师事务所分所基本情况表 
 

分所名称  批准机关  

成立日期及

批准文号 
 执业证书编号  

姓   名  
负责人 是否为事务所的

合伙人或者股东 
 

注册会计师（含

负责人）数量 
 

办公场所  

通讯地址  邮编  

联系人  电子邮箱  

联系电话  传真  

上年度 
审计业务收入 

 具有的其他执业资格： 

上年度 
其他业务收入 

 

上年度在执业过程中受处罚情况： 

 
我所保证本表所填报内容全部属实。 

 
分所负责人签名并盖章： 

 
                            事务所分所盖章 
 

主任会计师签名并盖章： 
 

会计师事务所盖章 
 
 

年    月    日 
注：表中数字项目均以上年 12月 31日为准填报。 
 



附表 14 

会计师事务所出具审计报告情况表 
会计师事务所名称： 

序号 客户名称 企业类型 报告文号 审计报告意见类型 
签字注册

会计师 
审计报告日 

项目组

人数 

外勤时间

(天) 

收费金额

(万元) 
备注 

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

 
   主任会计师签名并盖章                                                会计师事务所盖章                        年   月   日 
 
注：1、企业类型指上市公司、国有大型企业、外资企业、民营企业、其他五种类型。 
    2、审计报告包括会计师事务所出具的年度会计报表审计报告、专项审计报告、验资报告等鉴证性报告。 




